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G 01                     
Gebäudereinigung 
Arbeitsmaterialien 

Verbinden Sie bitte!   

Handfeger 

Putzmittel 

Eimer 

Besen 

Wischer 

Staubwedel 

Staubsauger 

Schutzhandschuh
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Hören Sie und tragen Sie bitte die Zahlen ein!

Schreiben Sie bitte die Wörter (im Partnerdiktat)! �

1.  2.  3.  

4.  5.  6.  

7.  8.   

G 02              ��
Gebäudereinigung 
Arbeitsmaterialien 

1 2 3 4 5 6 7 8 
        

8

1
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G 03                          �
Gebäudereinigung 
Reinigungstätigkeiten 

Welche von den drei Möglichkeiten lässt sich einfügen?  
Schreiben Sie bitte! 

1.  fe________ n 

an mi ge 
                                                                            
 _______________________________ 

2. wi________ en 

      
 _______________________________ 

3. schr _______ en 

      
 _______________________________ 

4. ke _______ en 

      
 _______________________________ 

5. pu _______ en 

      
 _______________________________ 

6. s _______ gen 

      
 _______________________________ 

7. wa_______ en 

      
 _______________________________ 

8. rei _______ en 

      
 _______________________________ 

eck sch eb 

an ent ubb 

ei hr en 

la an tz 

ll au ns 

sch ub ib 

nig en ün 
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G 04                                 �  
Gebäudereinigung 
Reinigungstätigkeiten 

Lesen Sie bitte! ����
Kombinieren Sie bitte sinnvoll! 
Manchmal gibt es mehrere Möglichkeiten!  

den Teppich leeren

die Blumen abstauben

die 
Papierkörbe

abwischen

das Büro gießen

das Fenster polieren

die Regale abwaschen

den Boden entsorgen

die Tische reinigen

das Geschirr schrubben

den Müll absaugen

die Möbel putzen
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G 05                                       �
Gebäudereinigung 
Reinigungstätigkeiten 

leeren, abstauben, abwischen, gießen, polieren, abwaschen, entsorgen,                        
reinigen, schrubben, absaugen, putzen 

den Teppich, die Blumen, die Papierkörbe, das Büro, das Fenster, die Regale, den 
Boden, die Tische, das Geschirr, den Müll, die Möbel 

Bilden Sie bitte sinnvolle Sätze!  

1 Leeren Sie die Papierkörbe  !

2 Polieren Sie die Möbel  !

3 Saugen Sie den Teppich ab !

4      !

5      !

6      !

7      !

8      !

9      !

10      !

11      !
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G 06                                                            �
Gebäudereinigung 
Reinigungstätigkeiten 

leeren, abstauben, abwischen, gießen, polieren, abwaschen, entsorgen,                        
reinigen, schrubben, absaugen, putzen 

den Teppich, die Blumen, die Papierkörbe, das Büro, das Fenster, die Regale, den 
Boden, die Tische, das Geschirr, den Müll, die Möbel 

Bilden Sie bitte sinnvolle Sätze, die mit „Ich“ oder anderen Personalpronomen 
beginnen! 
z.B.  das Geschirr /  reinigen 

1. Ich schrubbe den Boden. 

2. Ich entsorge den Müll. 

3. Ich staube die Regale ab. 
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G 07                                              �                                                   
Gebäudereinigung 
Reinigungsätigkeiten 

Diktieren Sie bitte Ihrem Nachbarn! ���� (mit oder ohne Hilfe) 

die Blumen gießen d__ __ BL___ ___en  gi___ ___ en 

den Boden wischen d__ __ Bo___ ___n wi___ ___ ___ en 

das Fenster putzen d__ __  ___en__ __ er  pu__ __ ___n 

den Müllbeutel öffnen  d__ __ Müllb__ __tel   __ __ __ nen 

den Teppich saugen den Te___ ___ i ___ ___  sa ___ gen 

das Geschirr waschen das Ge__ __ __ i__ __  wa__ __ __ en 

den Papierkarb leeren den Pap__ __rk__ __b  l __ __ ren 

den Müll entsorgen den Mü__ __  en__ so___ ___en 

Schreiben Sie bitte ohne Hilfe! 
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G 08                     �
Gebäudereinigung 
Bodenpflege 

Lesen Sie folgende Aufzählung! ����

Bodenpflege  

• die Schutzhandschuhe anziehen 

• den Eimer mit Wasser befüllen 

• das Putzmittel hinzugeben 

• den Wischlappen ins Wasser tauchen und auswringen 

• den Lappen auf den Wischer ziehen 

• den Boden wischen 

• den Raum zum Trocknen verlassen 

Verbinden Sie bitte die Wörter sinnvoll miteinander!  
Lesen Sie bitte! 

Schutzhandschuhe befüllen 

Boden 
eintauchen und 

auswringen 

Putzmittel wischen 

Eimer  verlassen 

Wischlappen anziehen 

Raum hinzugeben 
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G 09                                 �
Gebäudereinigung 
Bodenpflege 

Setzen Sie bitte die fehlenden Wörter ein! ����
Die Wörter sind: 

Wischlappen ziehe Putzmittel wische 

verlasse Wischer Eimer  

1. Ich ____________ die Schutzhandschuhe an. 

2. Ich befülle den ____________ mit Wasser. 

3. Ich gebe _____________________hinzu. 

4. Ich tauche den  ___________________ ein und wringe 
ihn aus. 

5. Ich ziehe den Lappen über den ______________. 

6. Ich ___________________ den Boden. 

7. Ich _____________ zum Trocknen den Raum. 
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G 10                                           �
Gebäudereinigung 
Bodenpflege 

Welche von den drei Möglichkeiten kann man einfügen? Schreiben Sie bitte! 

1. Rei______gung 

pp ni bb 
                                                                            
 _______________________________ 

2. ______scher 

      
 _______________________________ 

3. E ______r 

      
 _______________________________ 

4. Pu_____mittel 

      
 _______________________________ 

5. La_____en 

      
 _______________________________ 

6. ________wringen 

      
 _______________________________ 

7. Schutzhandsch_______ 

      
 _______________________________ 

8. verl ______en 

      
 _______________________________ 

9. ein t______en 

        

_____________________________________ 

Wi Geb We 

imo ime ima 

tx ts tz 

pp bb dd 

auf ab aus 

ub uh uu 

aas ass ash 

auge auhh auch 
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G 11                                          �
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

ein-, aus-, ent-,   

Was passt zusammen, was nicht? Schreiben Sie bitte!

leeren stauben kehren waschen 
lüften sorgen lassen saugen 
stellen gießen heizen gehen 

ein- aus- ent- 

----- ausleeren leeren 
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G 12                                      �
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Schreiben Sie bitte! 

leeren –  den Papierkorb – ich  

Ich leere den Papierkorb aus. 

er – öffnen – einen Müllsack 

anziehen – ich – den Arbeitskittel 

fegen – er – den Flur 

er – wischen – den Boden 

sie – überziehen – die Schutzhandschuhe 

er –  staubsaugen – den Teppich 

putzen – die Fenster – sie  

er – aufstellen – das Warnschild 
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G 13                                             �
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Schreiben Sie bitte! ����

Ich muss den Arbeitski_____el an________en. 

Ich m____s den Mü____  entso____en.

I____ mu____ den La_____en auswr_____gen. 

Ich muss den Pap____rkorb  a____leeren. 

Ic____  ___uss dieBlumen g_____ßen. 

_______ muss den Teppi______  auss______gen. 

Ich m____ die Regale abwi_______en. 
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G 14                                                     ��
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Schreiben Sie bitte! ����

Ich schließe die Tür auf. 
Ich  sch______e  di____  T____r  

auf. 

Ich fege den Raum aus.  Ich  f____e  den R____m aus .  

Ich stelle den Besen weg. I____  st_____e  den Be__en weg.

Ich wische den Raum durch.  I___  wische  den Raum dr______.

Ich öffne ein Fenster. I____  ö_____ne  ein  Fen___er. 

Der Boden trocknet. Der B_____en  tr________net. 

Ich schließe das Fenster. Ich  schl______e das F_______er.

Ich schließe den Raum ab.  I___  s___lie__e den R____m ab. 

Schreiben Sie bitte ohne Hilfe! ����
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G 15                                             1
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Nummerieren Sie bitte!  

  

1

Begriffe Nummer 

Fenster 

Staubsauger 

Staub 

Mülltonne 

Allzweckreiniger 

Seife 

Warnschild 

Teppich 
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G 16                                  �  ��
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Lesen Sie bitte! ����

1. Heute poliere ich den Boden. 

2. Schutzhandschuhe sind wichtig! 

3. Das Warnschild muss aufgestellt werden! 

4. Habe ich einen Lappen? 

5. Der Staubsaugerbeutel ist voll. 

6. Der Staubwedel ist schmutzig. 

7. Haben wir noch Müllbeutel? 

8. Das Büro ist sauber. 

Schreiben Sie bitte! ����(����) 

1. H____te  po____re  ich  den  B______n. 

2. S___utzhand_____he sind wi_______g! 

3. Das  W____nsch______  mu____  
au__geste___t   wer_______! 

4. Habe i____   e___en  L________n?   

5. Der _______bsaugerb______el  ist v____. 

6. D___ Staub_________ ist schmu______ig. 

7. H_____n  wir  no____  M________beut____? 

8. Das  B___r___    i___t   s____ber. 
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G 17                                           �  �
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Lesen und Schreiben Sie bitte! ����  ����

1. Heute  muss ich den Boden w___________. 

2. Wir  p____________ alle zwei Monate die Fenster.

3. Ich  b____________ dafür den Fensterabzieher. 

4. Die Fensterbank muss ich a_________________. 

5. Die Fensterrahmen müssen wir auch r______________. 

6. Ich muss p_________, ob die Fenster beschädigt sind. 

7. Meine Arbeitsmaterialien r__________ ich anschließend 

wieder weg. 

8. Dann l________ ich die Papierkörbe. 

9. Ich t________ die Müllsäcke _______. (!) 

10. Ich g_______mit einem Lappen über die Schreibtische. 

11. Den Raum s____________ ich _______. (!) 

12. Ich  v______________ den Raum sauber. 

prüfen putzen gehen verlassen leeren abschließen

abwischen liegen wischen reinigen räume austauschen
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G 18                                  �  �
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Ordnen Sie bitte! Manche Begriffe lassen sich doppelt zuordnen. ����

Ordnen Sie die Begriffe: �

-au- -sch- -tz-

  

  

  

-ck- -eu-

  

  

  



Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft 
Arbeitsmaterialien zur Alphabetisierung – Modul 7 – Gebäudereinigung  

20

G 19                                          ����
Gebäudereinigung 
Raumpflege 

Suchen Sie bitte Begriffe zum Thema: Raumpflege 
Es sind auch neue dabei! 
Markieren Sie bitte!     ����

1. AGWWISCHERCHFBNTARGFTBGNASKVDRFBGNSCHHA 

2. NSSBWARNSCHILDNZFSSCHTNRHBGENBTBNSNRTNAS 

3. OENBLSEIMERFGDHFTNARBLAPPENVLILEWSFBNASCH 

4. BNTAFTBPOLITURIGWHNGBENBKUIUUTBLRASWHESES 

5. ASTNBECSTAUBWEDELHFTBWTSSCHWAMMSEAFLSWH 

6. ELKKJGGTLBEHGLNTMÜLLEIMERBEUTELLTNATKASDRS 

7. ENBNONARLEGSSTAUBSAUGERLEBESENBTBFLKJKULK 

8. ALECHANERWISCHMOPPANBTHBNEKITTELDGBBTNSHF 

9. DONBEBTARNBOBEWDSPUTZMITTELLHGTLFAFRGDRFF 

10. ATLBTNTGREINIGUNGSWAGENASRTSCBTIPBTFGRTRJK 

11. TBGKEHRSCHAUFELBEAWGTBCHEHDONBTWNLRTHJH 

12. SFENSTERPUTZEREECHNRDONBENWARASSFBNTLGFT 

13. ODONBEREHGERÄTERAUMBNJGEMGMTIJTRNEBTBSCH 



Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft 
Arbeitsmaterialien zur Alphabetisierung – Modul 7 – Gebäudereinigung  

21

Schreiben Sie bitte! ����

Boden Bode__ Bod __ __ Bo __ __ __ 

B__ __ __ __ __ __ __ __ __   

Beutel Beute __ Beut __ __ Beu __ __ __ 

Be__ __ __ __ B__ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __

Rahmen Rahme __ Rahm__ __ Rah__ __ __ 

Ra__ __ __ __ R__ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __

Rost Ros __ Ro __ __ R__ __ __ 

__ __ __ __ 

Wasser Wasse __ Wass__ __ Was __ __ __ 

Wa__ __ __ __ W__ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __

Glas Gla __ Gl __ __ G __ __ __ 

__ __ __ __  

G 20                                     � �                                                  
Gebäudereinigung 
Reinigen 
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Welches Putzmittel passt? 
Bitte ordnen Sie den Putzmitteln die richtigen Zahlen zu. 

1. Der Spiegel im Bad ist schmutzig. 

2. Der Schrank soll glänzen. 

3. Der Abfluss vom Waschbecken ist verstopft. 

4. Auf dem Teppich sind Schmutzflecken. 

5. Die Arztpraxis muss keimfrei gereinigt werden. 

6. Auf dem Regal ist viel Staub. 

7. Ein Putzmittel für alles. 

8. Im Büro ist Parkett verlegt worden. 

9. Sie sollen das Geschirr abwaschen. 

10. Das WC soll kalkfrei bleiben. 

9 das Spülmittel  der Allzweckreiniger 

die Möbelpolitur  das Parkettpflegemittel 

der Antikalkreiniger  der Glasreiniger 

der Abflussreiniger  das Desinfektionsmittel 

der Staubwedel  der Teppichschaum 

G 21                                           1
Gebäudereinigung 
Reinigen 
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Lesen  und schreiben Sie bitte! ��������

Verben mit

ein-, aus-, andere-  

Was passt zusammen, was nicht? Schreiben Sie bitte!

schütten treten holen legen 
bügeln schlagen fangen wischen 
bürsten waschen   

ein-       aus- andere

einschütten ausschütten verschütten 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

G 22                                           �  �
Gebäudereinigung 
Reinigen 
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G 23                               �
Gebäudereinigung 
Reinigen 

Lesen Sie bitte! ����
Kombinieren Sie bitte sinnvoll! 
Manchmal gibt es mehrere Möglichkeiten! 

Treppenhaus entsorgen 

Papierkorb lesen 

Müllsäcke fegen 

Gehweg auffüllen 

Müllcontainer suchen 

Seifenspender wischen 

Handtücher anziehen 

Putzmittel austauschen 

Putzplan leeren 

Schutzhandschuhe abwaschen 

Geschirr rausstellen 
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G 24                                         �
Gebäudereinigung 
Reinigen 

Bilden Sie bitte Sätze! ����
Die Wörter  in ich / wir / das / die / den können öfter benutzt werden! 

Treppenhaus Papierkorb Müllsäcke Gehweg Geschirr

Müllcontainer Seifenspender Handtücher Putzmittel Putzplan

Schutzhandschuhe    

1. Wir lesen den Putzplan.  

2. Ich suche die Handtücher. 

3. ______________________________________________________________ 

4. ______________________________________________________________ 

5. ______________________________________________________________ 

6. ______________________________________________________________ 

7. ______________________________________________________________ 

ich wir 

entsorgen lesen fegen auffüllen suchen

wischen anziehen austauschen leeren abwaschen

rausstellen     

das die den 



Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft 
Arbeitsmaterialien zur Alphabetisierung – Modul 7 –Gebäudereinigung  

26

G 25                                         �
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Schreiben Sie bitte! ����

Mü_____tonne  

G_____weg  

Ke______besen

Mül_____äcke  

Pu_____plan  

Wi____er  

Ha_____schuh  

La_____en  

Fe_____ter  

Re______al  

Tr_____pe  
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G 26                                               �����
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Kreuzen Sie bitte an ����
und schreiben Sie das ganze Wort!  

f____en 
ed ek eg 

le____n 
se es ss 

____rten 
Gi Ga Ge 

benu____en 
bb zt tz 

desin____zieren 
vi wi fi 

____agen 
vr fr wr 

aufh____en 
ep eb ed 

fi____en 
md dn nd 

la____en 
af fu uf 

abwi____en 
sch st ch 

s____hen 
cu uc uu 
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G 27                                              �
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Lesen Sie bitte und verbinden Sie die Anweisungen in den Kästen mit den dazu 
passenden Begriffen unten! 

  

  

Schützt die Haut vor aggressiven 
Reinigungsmitteln. 

Bitte regelmäßig wechseln. 

Muss getrennt werden. 

Achtung! 
Rutschgefahr! Hier bitte nicht 

rauchen. 

Zur Reinigung von Spiegeln 
geeignet. 

Löst Fett und Eingebranntes. 

Raucherzone 
Glasreiniger 
Spülmittel 

Warnschild 
Wischer 

Schutzhandschuhe 
Handtücher 
Staubsauger 

Müll 
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G 28                                          �
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Schreiben Sie bitte, wenn möglich! 

Verb an- auf- andere-

putzen    

suchen  aufsuchen  

fragen    

geben    

saugen    

fegen    

wischen    

leeren   entleeren 

schließen    

gießen    

hängen anhängen   

schaffen    
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Schreiben Sie bitte!  

Ich betrete das Gebäude. Ich  betr_____e  das  Ge______de. 

Ich schaue auf den Putzplan. I____   sch____e  auf  den   P____plan.

Heute muss gewischt 
werden. 

H____te  muss  ge_____scht  
w______en. 

Der Gehweg muss gefegt 
werden. 

D____   G____weg   mu____   
gefe____  werden. 

Morgen werden die grünen 
Müllcontainer geleert. 

M_____en  werden  die  
M_____cont____ner  gel____rt. 

Ich stelle die Müllcontainer 
raus. 

Ich  st_____e  die  Müll______ainer 
raus. 

Den Gehweg fege ich. D____ Gew____   fege i____.  

Das Büro wische ich. D____   B__r__  wi______e ich.

Schreiben Sie bitte ohne Hilfe! ����

G 29                                    ��                                                   
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 
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G 30                                         �
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Bringen Sie die Buchstaben bitte in die richtige Reihenfolge! 

Schreiben Sie den ersten Buchstaben der Wörter jeweils groß! ����

palepn 

seben 

ülml 

eltebu 

tniacnore 

lanppzut 

übro 

scharindlw 

satubgresua

stefren 

tchis 

hcesriw 

ulhts 
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G 31                                        ����  
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Ordnen Sie bitte und tragen Sie die Begriffe unten ein! 

Im Büro 

1. Um 20 Uhr betrete ich das ebägued. 
2. Ich gehe in den zweiten sckot. 
3. Auf dempalunztp steht, was die Woche 
      über zu tun ist. 

4. Heute ist Montag. Ich muss iwhscne.  
5. Die Müllcontainer werden am twicohmt  

abgeholt.   
6. Daher muss ich sie am Dienstag   

surastlelne. 
7. Da Herbst ist muss ich das Laub 
      gefgeewn. 

8. Das surastlelne sieht auch furchtbar aus. 
9. Das muss ich unbedingt rfgeenduhc. 
10. Ich habe heute viel zu tun. 

Schreiben Sie bitte! �
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G 32                                   � �
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Schreiben Sie bitte! ����

Putzeimer Pu_____ei_____r  

Toilettenpapier To____ttenpa___r

Fensterbank F_____erb___k  

Wasserhahn ____serh____n  

Putzplan P____zp____n  

Schreibtisch S___re___ti____  

Scheuermilch Sch____erm___ch

Gießkanne G____ka____e  

Schutzbrille S____utzbr____e  

giftig g____t____  

ätzend ____end  
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G 33   8
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Nummerieren Sie bitte! 

Was benutze 
ich?

Was tue ich? 

1 Besen  füllen 

2 Gießkanne  saugen 

3 Eimer  fegen 

4 Wischmopp  abstauben 

5 Staubsauger  gießen 

6 Staubwedel  waschen 

7 Waschmaschine  wischen 

8
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G 34                              ��
Gebäudereinigung 
Drinnen und Draußen 

Schreiben Sie bitte! ����

Beispiel: 
Besen fege ich den mit Gehweg dem

Benutzen Sie bitte die Wörter von Seite 2-52!

Mit dem Besen fege ich den Gehweg. 

Gießkanne 

Eimer 

Wischmopp 

Staubsauger 

Staubwedel 

Waschmaschine 
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G 35                      ��
Gebäudereinigung 
Rund um den Beruf 

Schreiben Sie bitte! Lesen Sie bitte! ��������

ei oder ie? 

____mer G____ßkanne 

Pap____r Fensterabz____her 

Z____tung Warnhinw____s 

S____fe Toilettenpap____r 

Fr____tag Schr____btisch 

R____niger Glassch____be 

Müll____mer k____mfrei 

Hyg____ne D____nstag 

Bl____stift Gesundh____t 

R____nigungstuch str____fenfr____ 

r____zend k____mfr____ 

D____nstplan Arb____tskittel 
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G 36                �����
Gebäudereinigung 
Rund um den Beruf 
Kreuzen Sie bitte an! Schreiben Sie bitte einen Satz!

1. ein Putzmittel ����wählen 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

Ich wähle ein Putzmittel aus. 
2. das Geschirr ����waschen  

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

3. den Lappen ����wringen 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

4. das Regal ����wischen 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

5. die Heizung ����stellen 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

6. die Büros ����fegen  

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

7. den Papierkorb ����leeren 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 

8. den Raum ����schließen 

vor- ab- ver- ein- aus- an- be- -- 
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G 37                                ����
Gebäudereinigung 
Rund um den Beruf 

Suchen Sie bitte Wörter aus dem Bereich Reinigung! 

Markieren Sie bitte!     ����

1. AGWFBTREPPENHAUSTARGPHFEKLERLTBGNASFBG 

2. NSSBBÜROSTUHLVSTNRHBGVENBTBIRKSPHBNSNR 

3. OENBVLSFGDHFTNBÜCHERREGALLEBNBVTNASFBE 

4. BNTAFKITTELITDMUKONERITOREWPHHNGBVENBTB 

5. ASTNBLKDENHTPUTZWAGENAFTVBRHTTNSEALNTL 

6. ELKLABEVPCDHLAGERRAUMGLNTLFTNATTNATAEAL 

7. ENBEIRUKJKUELSGIEßKANNEILNBEVWBTBFBNNATE 

8. ALEANERPUTZEIMERANBTHHPHHBNWSFDGBBTNAS 

9. DOVNBTZIJKDEENBTARNPHÄTZENDÖJXDGBBRLNHG 

10. ATLBTVNTPHASOPGIFTIGMVBWLNTNBVTGAAFTBTN 

11. TBOEONRBEATOILETTEWNBTPLKLKHWBELNLRTLFA 

12. SETEABFALLEIMERIINTTPHGFVWAJKRRASSFBELNTL 

13. ODONBESLNEKKBTBNSTAUBSAUGERGSNDHLNTELB 
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G 38                     ����
Gebäudereinigung 
Rund um den Beruf 

1. ist Mittwoch Heute.

2. muss putzen Ich heute?

3. Dienstplan Ich auf schaue den.

4. Dort immer ich kann nachschauen.

5. habe frei heute Ich.

6. Manuele heute und morgen hat Dienst.

7. wieder Freitag und muss Samstag ich arbeiten.

8. Ich mir heute mache einen Tag schönen.

Bringen Sie bitte die Wörter in die richtige Reihenfolge und schreiben Sie! ����

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
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G 39            ���
Gebäudereinigung  
Rund um den Beruf 

Lesen Sie bitte! ���� Setzen Sie bitte die fehlenden Buchstaben ein! ����

Diktieren Sie sich gegenseitig! ����

Sich�er�heits�hand�schuh Sich�    �heits�     �schuh

Mö�bel�po�li�tur Mö�bel�      �  �tur 

Glas�rei�ni�ger Gl      �rei�     �ger 

Schutz�bril�le S           z�bril�    e 

Sei�fe �fe 

An�wei�sung A      �wei�      ng 

Trep�pen�haus Tr      �  en�ha    

gif�tig g      �       g 

Fen�ster�rah�men F      �    er�r      �men 

Putz�mit�tel Pu  �         �tel        

Putz�ei�mer Put �  �mer 

La�ger�raum La�g           �r         m 
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G 40                     ��
Gebäudereinigung  
Rund um den Beruf 

Setzen Sie bitte ein! ���� Lesen Sie bitte! ����

Putz�mit�tel 
 ______wenden

an ab ver 

Sich�er�heits�hand�schuh
______ziehen

an ab ver 

Mö�bel�po�li�tur 
______tragen

ein auf ver 

Glas�rei�ni�ger 
______nutzen 

be ab ver 

Schutz�bril�le 
  ______setzen

ein auf ver 

Sei�fe 
    ______füllen

über auf be 

An�wei�sung 
   ______folgen

an be ver 

Trep�pen�haus 
 ______wischen

auf durch ver 

Lap�pen 
       ______wringen

an be aus

Fen�ster�rah�men 
     ______putzen

an ab be 
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G 41                         
Gebäudereinigung 
Grundrechenarten 

Bitte rechnen Sie und tragen Sie Ihre Ergebnisse ein! 

              Plus rechnen                                Minus rechnen 

                   

                     Mal rechnen                               Geteilt rechnen 

�

15 

30 

12 

23 

26 

   + 5 

�

15 

30 

12 

23 

26 

    - 4 

� �

1 

2 

3 

4 

5 

4 

8 

10 

6 

2 

  x 3   ÷ 2 
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G 42        
Gebäudereinigung 
Grundrechenarten 

Füllen Sie die freien Felder aus! Rechenen Sie plus oder minus! 

7 4 2 5 

+

P
l 
u

s

-
M 
I 
N 
U 
S 1 20 10 5 

110 

12

26

9 9 

3 4 1 2 6 1 4 

+

P
l
u
s

9 8 7 

115
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G 43        
Gebäudereinigung 
Grundrechenarten 

Rechnen Sie weiter und beenden Sie die Zahlenkette!

Plus 

2 4 6        

2 5 8        

1 5 9        

5 10 15        

10 20 30        

Minus 

10 9 8        

55 50 45        

33 30 27        

20 18 16        

100 90 80        
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G 44                           
Gebäudereinigung 
Grundrechenarten 

Rechnen Sie Schritt für Schritt!  

Unterstreichen Sie die richtige Lösung! 

13 + 26 =   75   39   62  4 x  4 =   13   65  16 

52 + 23 =   80   75   20   16 ÷  4 =    8   10   4 

20 - 15 =     5   61   10   6 x  6 =   36   55  99 

83 -  3  =  100  80   60      100 ÷ 10 =  64   80  10 

14 + 14 =  88   28   38         36 - 12 =  24   44   0 

2 20 
x  3 

+  4 

÷  2 

 - 3  

=

-  10 

÷  5 

x  4 

+  7 

=
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G 45                                 
Gebäudereinigung 
Grundrechenarten - Textaufgaben 

Rechnen Sie und schreiben Sie einen Antwortsatz! ����

1. Alina ist heute 37 Jahre alt geworden. Sie ist 4 Jahre   
    älter als ihre Kollegin. Wie alt ist ihre Kollegin? 

Rechnung:    

________________________________________ 
Antwortsatz: 

________________________________________

2. Auf dem Weg zur Arbeit sitzen 16 Leute im Bus. An der  
    nächsten Haltestelle steigen 4 Leute ein und 11 Leute   
    aus. Wie viele Leute sind nun im Bus? 

Rechnung:    

________________________________________ 
Antwortsatz: 

________________________________________

3. Eva verdient 8,50 € pro Stunde. Sie arbeitet 6 Stunden  
    pro Tag und an 6 Tagen pro Woche. Wie viel verdient sie 
    in einer Woche? 

Rechnung:    

________________________________________ 
Antwortsatz: 

________________________________________
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G 46                         
Gebäudereinigung 
Würfelkönig 

Würfeln Sie! Die Augenzahl tragen Sie bei den Hunderten, Zehnern oder Einern 
ein, sodass Sie am Ende eine möglichst hohe oder tiefe Zahl erreichen. Die 
höchste oder tiefste Zahl gewinnt. 

Die höchste Zahl gewinnt!         Die niedrigste Zahl gewinnt! 

Hunderter Zehner Einer 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

höchste Zahl: 

____________________ 

Hunderter Zehner Einer 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

niedrigste Zahl 

____________________ 
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G 47                        
Gebäudereinigung 
Größen und Einheiten 

Wofür stehen die folgenden Abkürzungen? Bitte verbinden Sie!  

Zentimeter 

Meter 

Euro 

Stunde 

Sekunde 

Kilometer 

Tonne 

Dezimeter 

Liter 

Cent 

Minute 

Milliliter 

Millimeter 

Kilogramm 

Gramm 

h 

l 

g 

kg 

ml 

min 

m 

std 

cm 

€ 

sec 

ct 

dm 

km 

mm 
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G 48                         
Gebäudereinigung 
Größen und Einheiten 

Rechnen Sie in die angegebenen Maßeinheiten um! 

7,5  cm = __________mm 

20  km = __________m 

8    m = __________cm 

38 m = __________cm 

4,4  m = __________dm 

23 km = __________m 

6 l = __________ml 

12 l =  __________ml 

15 ml = __________l 

23 ml = __________l  

3 t = __________kg 

34 kg = __________g 

6000 g = __________kg 

7500 kg = __________t 
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G 49                          
Gebäudereinigung 
Größen und Einheiten 

Verbinden Sie immer die zwei Kästchen, die zusammen gehören! 

2 km
3 Liter

2000 m

200 cm

2 m

3000 ml
5500 Meter

5,5 Kilometer

6 Euro

600 ct

7600 Gramm

7,6 kg

14 m

14000 mm

9,2 t

9200 Kilogramm
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G 50                        
Gebäudereinigung 
Größen und Einheiten 

Bitte rechnen Sie die Textaufgaben und schreiben Sie einen kurzen 
Antwortsatz! 

1. Im Magazin standen gestern 5 Flaschen Fensterreiniger. 
Vom Großhändler wurden vor Schichtbeginn 6 Pakete a 6 
Flaschen geliefert. Ein Paket nahm Frau Bürste mit. 8 
Flaschen wurden nach der gestrigen Schicht wieder in das 
Magazin gestellt. 3 Flaschen nahm Frau Blank mit und 
stellt sie in ihren Reinigungswagen. 
Frage: Wie viele Flaschen Fensterreiniger befinden sich 
im Magazin? 

Rechnung:  

_____________________________________________ 
Antwortsatz: 

_____________________________________________

2. Lisa gibt für ihr Wischwasser 5 l Wasser, 100 ml 
Bodenpflege und 50 ml „Streifenfrei“ in den Putzeimer. 
Wie viel Liter sind nun im Eimer? 

Rechnung:    

_____________________________________________ 
Antwortsatz: 

_____________________________________________

3. Peters Reinigungswagen ist ziemlich schwer zu schieben. 
Der Reinigungswagen selbst wiegt 5 kg, der volle Müllsack 
wiegt 2,5 kg, das Putzmittel wiegt 900g und die restlichen 
Materialien noch mal 3500g. Wie viel Kilogramm wiegt der 
Reinigungswagen insgesamt? 

Rechnung:    

_____________________________________________ 
Antwortsatz: 

_____________________________________________
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G 51                         
Gebäudereinigung 
Größen und Einheiten 

Bitte rechnen Sie die Textaufgabe! Kaufen Sie so günstig wie möglich ein! 

Preisliste:         Einkaufszettel: 

________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 

Pro 
Stück 

3-er 
Pack 

Putzeimer 3,00 € 7,00 € 
Besen 5,99 €  12,99 € 
Lappen 1,50 € 3,00 € 

Wischtuch 2,99 € 6,99 € 
Streifenfrei 2,49 € 5,99 € 

Bodenpflege 2,49 € 5,99 € 
Spülmittel 1,69 € 3,50 € 
WC-Tabs 0,50 € 1,00 € 

Glasreiniger

9 Lappen 

2 Besen 

6 Wischtücher 

4 Eimer 

12 WC-Tabs 
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G 52                         
Gebäudereinigung 
Textaufgaben 

Rechnen Sie die Textaufgaben. Manchmal sind mehrere Lösungen möglich! 

1. 48 Handtücher sollen auf gleich große Haufen verteilt    
    werden. Welche Haufengrößen sind möglich? 

______________________________ 
______________________________________ 

2. In einem Haus wohnen 6 Mietparteien. Der Winterdienst  
    kostet 120 € im Monat über einen Zeitraum von 4 Monaten.  
    Die Kosten tragen alle 6 Mietparteien zu gleichen Teilen.       
    Wie viel muss jede Mietpartei zahlen? 

3. Herr Ungenau hat noch 1 Stunde und 23 Minuten bis zu 
    seinem Feierabend um 17.30 Uhr zu arbeiten. Wann hat Herr 
    Ungenau heute mit seiner Arbeit begonnen, wenn er eine 
    Arbeitszeit von 7,5 Stunden täglich hat? 

________________________________________
________________________________________ 

4. Es wird eine gerade Zahl gesucht, die größer ist als 6, kleiner   
    als 13 und durch 6 teilbar ist. 

________________________________________
________________________________________ 



 Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft  
Arbeitsmaterialien zur Alphabetisierung – Modul 7 – Gebäudereinigung

54

G 53                        
Gebäudereinigung 
Textaufgaben 

Rechnen Sie die Textaufgaben und schreiben Sie einen Antwortsatz! Nicht alle 
Zahlen sind wichtig! 

1. Auf dem Stundenzettel von Frau Flink sind 16 Stunden 
eingetragen. Heute und morgen soll Frau Flink jeweils eine 
Überstunde machen. Wie lan muss sie dann noch am Freitag 
arbeiten, um in dieser Woche auf 40 Arbeits- 
stunden zu kommen? 

________________________________________
________________________________________
________________________________________ 

2. Frau Pappe muss im Großraumbüro Papierkörbe leeren. An 
jedem Arbeitsplatz steht normalerweise ein Papierkorb. Es 
gibt 4 Reihen mit jeweils 5 Arbeitsplätzen. In Reihe 2 fehlen 
4 Papierkörbe, in Reihe 3 stehen 8 und in Reihe 1 und 4 
fehlen keine Papierkörbe. 
Wie viele Papierkörbe muss Frau Pappe leeren? 

________________________________________ 
________________________________________ 
________________________________________
________________________________________ 

3. Gesucht wird eine Zahl. Sie ist durch 6 und durch 3 teilbar.  
    Es ist eine gerade Zahl zwischen 14 und 21. 
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G 54                        
Gebäudereinigung 
Textaufgaben 

Rechnen Sie die Textaufgaben und schreiben Sie einen kurzen Antwortsatz! 

1. Herr Klar säubert in einer Stunde 4 große Fensterelemente. 
    Wie viele Stunden benötigt er für 18 Fensterelemente?  

________________________________________
________________________________________ 
________________________________________ 

2. Frau Hupe fährt mit dem Firmenwagen zu ihren Kunden, um 
die Büros zu reinigen. Sie fährt wöchentlich  
85 km.Wie viele Kilometer fährt sie  

    an jedem Arbeitstag? 

________________________________________
________________________________________
_______________________________________ 

3. Elli Blitz arbeitet als Reinigungskraft in einem Hotel. Für den 
Flur braucht sie 20 Minuten, für ein Einzelzimmer 45 Minuten 
und für ein Doppelzimmer 1 Stunde und 15 Minuten.  

    Heute muss Sie die 3. Etage putzen: den Flur, 3 Einzel- 
    zimmer und 5 Doppelzimmer. Wie viele Stunden muss sie 
    heute arbeiten? 

________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 
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G 55                         
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Vervollständigen Sie das Gitternetz! 

15

= 

= 

= 

= = 

= 

= 

= 

6 

+ 

7 

+ 

3 

- + 

4 

- 19 - 30

+ 

8 

23

- 

12

= 

÷ 

x 

3 

= 

6 = 

= 

= 

= = 

= 

2 + 18 - 

- 

9 

+ 

5 

36

÷ 

x 

1 
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G 56                        
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Tragen Sie die Zahlen von 1 bis 9 in die noch freien Kästchen ein! 
Achtung: Sie dürfen nicht doppelt vorkommen!

 + 1 +  = 12 

+  +  +   

5 +  + 9 = 17 

+  +  +   

 + 7 +  = 16 

=  =  = 

10  12  23   

 + 8 +  = 16 

+  +  +   

3 +  + 4 = 13 

+  +  +   

 + 9 +  = 16 

=  =  =   

15  23  7   
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G 57                        
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Tragen Sie die Zahlen von 1 bis 9 in die noch freien Kästchen ein! 
Achtung: Sie dürfen nicht doppelt vorkommen!

4 +  +  = 13 

+  +  +   

 + 9 +  = 17 

+  +  +   

 +  + 8 = 15 

=  =  =   

16  17  12   

 +  + 5 = 17 

+  +  +   

 + 6 +  = 15 

+  +  +   

8 +  +  = 13 

=  =  =   

19  10  16   
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G 58                        
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Tragen Sie die Zahlen von 1 bis 16 in die noch freien Kästchen ein! 
Achtung: Sie dürfen nicht doppelt vorkommen!

Für  Profis 

 + 7 + 11 +  = 30 

+  +  +  +   

14 +  +  + 10 = 31 

+  +  +  +   

5 +  +  + 9 = 43 

+  +  +  +   

  3  12    32 

=  =  =  = 

42  24  45  25   
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G 59                        
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Füllen Sie die leeren Felder aus! 

3 +  + 2 - 5 = 4  

3 x 4 ÷ 1 -  = 6  

9 x 2 ÷ 3 +  = 10  

5 + 4 -  x 2 = 16 

11 + 4 -  x 3 = 15  

24 - 9 -  x 2 = 18  
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G 60                        
Gebäudereinigung 
Rechenrätsel 

Für Fortgeschrittene 

3 x 2 ÷ 1 +  - 4 = 6  

3 x 8 ÷ 4 +  - 3 = 7  

2 x 9 ÷  - 2 + 4 = 5 

Für Profis 

3 x 6 ÷  + 6 -  = 4 

4 x 6 ÷  - 4 +  = 12 

 x 4 ÷ 10 +  - 5 = 5 


