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Anmeldung
Wenden sie sich an Ihre Ansprechperson im
Jobcenter oder Agentur für Arbeit und fragen Sie
nach der Schulung zur Assistenz in Arztpraxen.

Information & Beratung
Um Sie umfassend über unser Angebot
sowie Zulassungsvoraussetzungen zu informieren,
vereinbaren Sie bitte mit uns Ihren persönlichen
Beratungstermin. Diese Weiterbildung ist durch
einen Bildungsgutschein 
zu 100% förderfähig. 

Weiterbildung zur
Assistenz in Arztpraxen
in Teilzeit

Empfang und Praxisorganisation

Ihr Einstieg in die 
medizinische Berufswelt

Über das BNW
Seit über 55 Jahren sind wir unermüdlich im Einsatz,
um die besten Angebote für Sie als Teilnehmer*in zu
entwickeln und helfen Menschen dabei, ihre beruf-
lichen Chancen und Fähigkeiten zu erkennen und
auszubauen. Als eines der größten Bildungsunter-
nehmen Niedersachsens sind wir mit über 40 Stand-
orten ganz in Ihrer Nähe. Ihnen steht ein umfangrei-
ches Angebot mit Praxisbezug zur Verfügung und
wird durch zahlreiche digitale Lernformate ergänzt.

Damit Sie den passenden Arbeitsplatz finden, arbei-
ten unsere Berater:innen eng mit Unternehmen und
den zuständigen Behörden zusammen. Wir begleiten
Sie von der ersten beruflichen Orientierung bis zur
konkreten Arbeitsstelle.

www.bnw.de

www.bnw.de

Das BNW ist anerkannter Träger
gemäß SGB III bzw. der Akkre-
ditierungs- und Zulassungs-
verordnung Arbeitsförderung
(AZAV). Das BNW ist gemäß DIN
EN 9001:2015 zertifiziert.

Mit der Unterzeichnung der
Charta der Vielfalt bekennt 
sich das BNW ausdrücklich zu
einer durch Vielfalt geprägten
Unternehmenskultur und zum
respektvollen und wertschätzen-
den Umgang untereinander.

Kursnummer: 



Format 
Live-Online-Schulung in den
Seminarräumen des BNW 

Dauer 
6 Wochen in Teilzeit
(bei Vollzeit entsprechend kürzer)
Optional: 
2 Wochen betriebliche Qualifizierung

Nächste Starttermine
Unsere Angebote starten regelmäßig.
Kontaktieren Sie uns, um mehr zu erfahren
und sich Ihren Platz zu sichern.

Unterrichtszeiten 
Mo.– Fr.: 8:30 – 13:30 Uhr

Zertifikat
Zertifikat vom Hausärztinnen- und
Hausärzteverband Niedersachsen,
BNW-Teilnahmebescheinigung

Voraussetzungen 
Ausreichende Sprachkenntnisse,  
hohe Kommunikationskompetenz,  
Interesse am Gesundheitswesen
Bereitschaft zum digitalen Lernen

Ihre beruflichen Möglichkeiten
Als BNW stehen wir in engem Austausch mit dem
Niedersächsischen Hausärzteverband und                                                                    
unterstützen Sie aktiv bei der Suche nach einer 
Praxis oder medizinischen Einrichtung für Ihren
beruflichen Neustart.

Als Praxisassistenz entlasten Sie die MFA und
Ärzt:innen, indem Sie den reibungslosen Ablauf im
Praxisalltag sicherstellen und somit eine effizientere
Teamplanung möglich ist.  

Live-Online-Unterricht
Wir arbeiten mit unserem bewährten Live-Online-
Konzept. Die Inhalte werden online durch eine:n
Fachdozent:in vermittelt. Dennoch steht Ihnen
während der Theoriephase immer eine
Lernprozessbegleitung am Standort zur Seite, die 
bei Fragen unterstützen und weiterhelfen kann. 

Bei Bedarf können Sie in einer 2-wöchigen
betrieblichen Erprobungsphase ihr erlerntes Wissen 
in einer Praxis anwenden. 

Weiterbildung zur 
Assistenz in Arztpraxen
Unsere Schulung eröffnet Ihnen den perfekten
Einstieg in ein medizinisches Tätigkeitsfeld. 
63 Prozent der Arztpraxen stellen aktuell
Quereinsteiger für den Empfang und die Praxis-
organisation ein. Sie haben also beste Chancen,
sich in diesem Bereich erfolgreich zu positionieren.

Themenübersicht

Hygiene  
und Labor

Patientenakten
verwalten

Praxisrelevante
Abläufe

Professioneller Umgang 
mit den Patienten

Formularwesen Versorgung, Hygiene 
und Infektionsschutz

Leistungsabrechnung
am PC

Medizinische 
Grundlagen

Latein / medizinische
Fachbegriffe

EDV in 
der Praxis

Ablauf
In nur sechs Wochen lernen Sie bei erfahrenen
Fachdozent:innen die wichtigsten
organisatorischen Aufgaben in einer Arztpraxis
– kompakt, praxisnah und direkt anwendbar.
Nach dem Abschluss sind Sie bestens gerüstet, 
um direkt in einer Praxis oder vergleichbaren
Einrichtung durchzustarten.
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