
Online-Prüfungsvorbereitung: 

Abschlussprüfung 
Kaufleute für
Büromanagement (IHK)

Anmeldung
Wenden Sie sich an Ihre Ansprechpartnerin oder
Ihren Ansprechpartner im Jobcenter oder bei der
Agentur für Arbeit und fragen Sie nach dieser
Qualifizierung beim BNW. Es entstehen Ihnen keine
Kosten. Diese Qualifizierung ist durch einen
Bildungsgutschein zu 100% förderfähig.

Information & Beratung
Wir beraten Sie gerne umfassend über unser
Angebot. Vereinbaren Sie hierfür bitte mit uns
einen Beratungstermin.

Über das BNW
Seit über 50 Jahren sind wir unermüdlich im Einsatz,
um die besten Angebote für Sie als Teilnehmer:in zu
entwickeln und helfen Menschen dabei, ihre beruf-
lichen Chancen und Fähigkeiten zu erkennen und
auszubauen. Als eines der größten Bildungsunter-
nehmen Niedersachsens sind wir mit rund 50 Stand-
orten ganz in Ihrer Nähe. Ihnen steht ein umfangrei-
ches Angebot mit Praxisbezug zur Verfügung und
wird durch zahlreiche digitale Lernformate ergänzt.

Damit Sie den passenden Arbeitsplatz finden, arbei-
ten unsere Berater:innen eng mit Unternehmen und
den zuständigen Behörden zusammen. Wir begleiten
Sie von der ersten beruflichen Orientierung bis zur
konkreten Arbeitsstelle.

www.bnw.de

Das BNW ist anerkannter Träger
gemäß SGB III bzw. der Akkre-
ditierungs- und Zulassungs-
verordnung Arbeitsförderung
(AZAV). Das BNW ist gemäß DIN
EN 9001:2015 zertifiziert.

Mit der Unterzeichnung der
Charta der Vielfalt bekennt 
sich das BNW ausdrücklich zu
einer durch Vielfalt geprägten
Unternehmenskultur und zum
respektvollen und wertschätzen-
den Umgang untereinander.

www.bnw.de

Bildungswerk der 
Niedersächsischen Wirtschaft gGmbh
Plathnerstraße 5A
30175 Hannover

kundenservice@bnw.de

0511 961670

Kundencenter



Gezielte Vorbereitung auf alle
prüfungsrelevanten Themen

Unser Online-Kurs vermittelt Ihnen genau das Wissen,
das Sie für eine erfolgreiche Abschlussprüfung
benötigen.

Fachliche Schwerpunkte:
Büro- und Beschaffungsprozesse
Buchhaltung & Rechnungswesen
Personalwirtschaft & Organisation

Ihr Nutzen:

Prüfungswissen gezielt auffrischen und vertiefen
IHK-Prüfungssituationen realistisch simulieren
und trainieren
Handlungssicherheit gewinnen und
Prüfungsängste abbauen

Verbessern Sie Ihre Prüfungsnote
eröffnen Sie sich neue Karrierechancen
mit unserem Kurs!
 

www.bnw.de

Ihr Weg zur erfolgreichen Prüfung

Steht Ihre IHK-Abschlussprüfung als Kauffrau
oder Kaufmann für Büromanagement bevor? Mit
unserer intensiven Online-Prüfungsvorbereitung
sind Sie bestens vorbereitet – praxisnah, flexibel
und mit individueller Unterstützung.

Für wen ist dieses Angebot geeignet?

Personen, die sich intensiv auf die
Abschlussprüfung Teil 1 und Teil 2 vorbereiten
möchten
Arbeitslose, die sich gezielt qualifizieren wollen
Berufstätige, die sich berufsbegleitend
weiterbilden möchten
Prüfungs-Wiederholer, die ihre Erfolgschancen
steigern wollen

Das erwartet Sie:

Kompakt & effizient: Kombination aus
Gruppenunterricht und Selbstlernphasen
Praxisnah & unterstützend: Lernen auf Basis
Ihres Vorwissens und Ihrer Erfahrung
Maximale Unterstützung: Fachtrainer, Tutoren
und Lernbegleiter begleiten Sie bis zur Prüfung

Sichern Sie sich jetzt Ihre optimale
Prüfungsvorbereitung –
mit bis zu 100 % Förderung 
durch den Bildungsgutschein!

Format 
Live-Online-Unterricht am BNW-Standort in Ihrer
Nähe oder von zuhause, Selbstlernzeiten und
individuelle Unterstützung durch erfahrene
Trainer

Dauer 
122 Unterrichtseinheiten
Vollzeit 3 Wochen 
Teilzeit / berufsbegleitend: nach Absprache

Zertifikate 
BNW- Teilnahmebescheinigung 
IHK-Zertifikat möglich (nach externer Prüfung)

Voraussetzungen
Grundlegende Fachkenntnisse und
Praxiserfahrung im Berufsbild, z.B. durch:

Eine Teilqualifizierung
Umfassende Berufserfahrung (mind. 54
Monate praktische Tätigkeit gemäß § 45
Abs. 2 BBiG)
Eine abgeschlossene Umschulung oder
Ausbildung

Start:  Termine finden Sie hier


