
Anmeldung
Wenden Sie sich an Ihre Ansprechpartnerin oder
Ihren Ansprechpartner im Jobcenter oder bei der
Agentur für Arbeit und fragen Sie nach dieser
Qualifizierung beim BNW. Es entstehen Ihnen keine
Kosten. Diese Qualifizierung ist durch einen
Bildungsgutschein zu 100% förderfähig.

Information & Beratung
Wir beraten Sie gerne umfassend über unser
Angebot. Vereinbaren Sie hierfür bitte mit uns
einen Beratungstermin.

Über das BNW
Seit über 50 Jahren sind wir unermüdlich im Einsatz,
um die besten Angebote für Sie als Teilnehmer:in zu
entwickeln und helfen Menschen dabei, ihre beruf-
lichen Chancen und Fähigkeiten zu erkennen und
auszubauen. Als eines der größten Bildungsunter-
nehmen Niedersachsens sind wir mit rund 50 Stand-
orten ganz in Ihrer Nähe. Ihnen steht ein umfangrei-
ches Angebot mit Praxisbezug zur Verfügung und
wird durch zahlreiche digitale Lernformate ergänzt.

Damit Sie den passenden Arbeitsplatz finden, arbei-
ten unsere Berater:innen eng mit Unternehmen und
den zuständigen Behörden zusammen. Wir begleiten
Sie von der ersten beruflichen Orientierung bis zur
konkreten Arbeitsstelle.

Das BNW ist anerkannter Träger
gemäß SGB III bzw. der Akkre-
ditierungs- und Zulassungs-
verordnung Arbeitsförderung
(AZAV). Das BNW ist gemäß DIN
EN 9001:2015 zertifiziert.

Mit der Unterzeichnung der
Charta der Vielfalt bekennt 
sich das BNW ausdrücklich zu
einer durch Vielfalt geprägten
Unternehmenskultur und zum
respektvollen und wertschätzen-
den Umgang untereinander.

www.bnw.de

www.bnw.de

Bildungswerk der 
Niedersächsischen Wirtschaft gGmbH
Plathnerstraße 5a
30175 Hannover

 kundenservice@bnw.de

 0511-961 670

Kundencenter

Grundkompetenzen 
für den Beruf
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Grundkompetenzen für den Beruf - 
Inhalte des Angebots

Lesen und Schreiben verbessern:
Rechtschreibung, Wortbildung, Textbausteine
für formelle Schreiben

Mathematik auffrischen und vertiefen:
Grundrechenarten, Maßeinheiten, Prozent- und
Bruchrechnen, Dreisatz, Dezimalrechnen* 

IT-Grundlagen und MS Office: Hardware,
Software, Benutzeroberfläche, Explorer, E-Mail,
Internetrecherche

Kommunikation am Arbeitsplatz:
Gesprächsführung, Kommunikationsformen,
digitale Kommunikation

Arbeitstechniken: Zeitmanagement und
Selbstorganisation, Präsentationstechniken*,
Sozialkompetenzen*

So lernen Sie bei uns

                 Einfach & verständlich - Lernen in kleinen   
                 Schritten, angepasst an Ihr Niveau

                 Praxisnah & digital - mit Übungen aus dem 
                 Berufsalltag und modernen Lernmethoden

                 Begleitet & motivierend - durch Lehrkräfte, 
                 Lernbegleiter:innen und Jobcoaches

*nur in Teilzeit

Format 
Live-Online-Unterricht mit individuellen 
Zeitmodellen und begleitenden Lernphasen.

Dauer 
16 Wochen in Teilzeit 
8 Wochen Vollzeit

Zertifikat
BNW- Teilnahmebescheinigung 

Voraussetzungen
Sprachniveau mindestens B1
Grundkenntnisse in der PC-Bedienung
Bildungsgutschein

Start: Termine finden Sie hier 

www.bnw.de

Fit werden für den Arbeitsalltag!

Dieses Angebot hilft Ihnen, Ihre Grundkenntnisse
in Sprache, Mathematik und IT zu stärken – Schritt
für Schritt und mit direktem Bezug zum
Berufsleben.

Sie lernen, Texte sicher zu lesen und zu schreiben,
mit Zahlen umzugehen und am Computer
souverän zu arbeiten.

Zudem üben Sie Kommunikation am Arbeitsplatz
und verbessern Ihr Zeit- und Selbstmanagement.

Für wen ist dieses Angebot geeignet?
Für Arbeitssuchende, Menschen ohne Berufs-
abschluss, Migrant:innen oder Menschen mit
Behinderung, die ihre Grundkompetenzen
verbessern und sich auf den Arbeitsmarkt
vorbereiten möchten.

Bis zu 100 % Förderung 
über die Agentur für Arbeit, 
das Jobcenter,
die Rentenversicherung 
oder andere Träger.


